Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

Handleiding dect toestellen LG LDK

Inleiding:

Van harte gefeliciteerd met uw LG LDK bedrijfscentrale.

De handleiding zoals U die hieronder aantreft is een specifieke gebruikers
handleiding welke U in staat stelt eenvoudig de meeste van de gebruikersfuncties
te leren kennen. Daar ieder systeem geprogrammeerd wordt naar de wensen van
de gebruiker is het mogelijk dat een of meerdere functies niet in deze handleiding
beschreven zijn. Informeer hierover bij uw Dealer.

Ook kunnen enkele gebruiksfunctie voor uw toestel geblokkeerd zijn.

Achterin deze handleiding vind U een trefwoordenlijst met pagina vermelding zodat
U eenvoudig kunt zoeken naar het gewenste item.

Wij hopen dat U met deze handleiding snel in staat bent efficiént om te gaan met
uw LG bedrijfscentrale.

HOVELING JER

Communicati etechniek BV,
Tel (+313 20-51 20020
Fam: (+317 20-51 20029
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

2. Extern bellen

Uitvoering

1. Druk de HOORN toets in.
2. Kies een 0 voor een netlijn en kies het gewenste telefoonnummer.

U kunt ook eerst het gewenste telefoonnummer intoetsen (denk om de 0 voor de
netlijn) en dan op de HOORN toets drukken.

3. Beantwoorden van een oproep

Uitvoering

1. Druk de HOORN toets in, en beantwoordt de oproep.

4 Gesprekswachtstand

Uitvoering

Een gesprek in de wachtstand plaatsen:
1. Druk de HOLD(1/%) toets langer dan 1 seconde in.
Het terug nemen van het gesprek:

1. Druk de HOLD(1/%3) toets langer dan 1 seconde in.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

5. Gesprek parkeren

Omschrijving

In plaats van de wachtstand, kunt u een gesprek met een externe beller op een
parkeernummer laten wachten. Deze nummers zijn voor alle toestellen
toegankelijk.

De parkeernummers zijn 601 - 619.

Uitvoering

Een gesprek parkeren:

1.
2.

Druk de TRANSFER(1/5) toets korter dan 1 seconde in.
Kies een parkeernummer.

Opnemen geparkeerd gesprek:

1.
2.

Druk de HOORN toets in.
Kies het parkeernummer.

6. Gesprek doorverbinden

Uitvoering

Intern doorverbinden:

1.

N

Druk de TRANSFER(1/5) toets korter dan 1 seconde in (de oproep staat in de
wachtstand).
Kies het gewenste toestelnummer.

. Aangekondigd: wacht tot het gebelde toestel antwoordt, kondig het gesprek

aan en druk op de HOORN toets om het doorverbinden te voltooien.
Onaangekondigd: als het door u gebelde toestel overgaat, drukt u op de
HOORN toets en het doorverbinden wordt voltooid.

Extern doorverbinden.

N

. Druk de TRANSFER(I/%) toets korter dan 1 seconde in (de oproep staat in de

wachtstand).

. Kies het gewenst telefoonnummer.
. Aangekondigd: wacht tot het gebelde toestel antwoordt, kondig het gesprek

aan en druk op de HOORN toets om het doorverbinden te voltooien.

. Onaangekondigd: als het door u gebelde toestel overgaat, drukt u op de

HOORN toets en het doorverbinden wordt voltooid.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

7. Een intern toestel bellen

Uitvoering

1. Druk de HOORN toets in.
2. Kies het gewenste toestelnummer.

U kunt ook eerste het gewenste toestelnummer intoetsen en dan op de HOORN
toets drukken.

8. Een interne toestelgroep bellen

Uitvoering

1. Druk de HOORN toets in.
2. Kies het gewenste groepsnummer.

U kunt ook eerste het gewenste groepsnummer intoetsen en dan op de HOORN
toets drukken.

De groepsnummers zijn 620 - 667.

9. Gespreksonderbreking

Omschrijving

Als een toestel in gesprek is kunt u het bereiken met een gespreksonderbreking,
mits dit in de systeemprogrammering is ingesteld.

Uitvoering

1. Kies het toestelnummer, als u ingesprektoon krijgt drukt u op *.
De ontvanger krijgt een CAMP-ON toon te horen.

Beantwoorden CAMP-ON:
1. U hoort tijdens het gesprek een CAMP-ON toon.
2. Druk de HOLD(I/.3) toets langer dan 1 seconde in, de 1°* oproep wordt in de

wacht geplaatst en u wordt verbonden met de 2% oproep.
3. Nadat de 2% oproep is beéindigd krijgt u de 1°* oproep weer terug.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

10. Herhalen laatst gekozen nummers

Omschrijving

De laatste tien gekozen externe nummers worden bewaard. U kunt deze nummers
eenvoudig herhalen.

Uitvoering

1. Druk de HOORN toets in.

2. Druk de REDAIL(™) toets in.

3. Door op OP (A) of NEER (V) van de MENU toets te drukken bladert u door
de nummers.

4. Bij het gewenste nummer drukt u langer als 1 seconde op de HOLD(1/R3)
toets.

5. Het nummer wordt gebeld

11. Chef / Secretaresse doorschakeling

Omschrijving

Als u een ‘chef’- toestel heeft en uw telefoon is bezet of staat in DND (Do Not
Disturb), worden alle gesprekken doorgeschakeld naar het secretaresse toestel.

Het secretaresse toestel kan het ‘chef*- toestel een signaal geven als het in DND
staat.

12. Oproep van een ander groepstoestel beantwoorden

Omschrijving

Als u een belsignaal op een ander toestel hoort, kunt u deze oproep naar u toe
halen.
Uw toestel moet zijn opgenomen in dezelfde toestelgroep.

Uitvoering
1. U hoort een toestel overgaan.

2. Druk de HOORN toets in.
3. Kies5 6 6.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

13. Oproep van een toestel beantwoorden

Omschrijving

Als u een belsignaal op een ander toestel hoort, kunt u deze oproep naar u toe
halen.

Uitvoering

1. Druk de HOORN toets in.
2. Kies 7 en het nummer van het toestel dat overgaat. U ontvangt de oproep.

14. Oproep in de nachtstand beantwoorden

Omschrijving

U kunt een externe oproep in de nachtstand beantwoorden ondanks dat uw toestel
niet overgaat.

Uitvoering

1. Druk de HOORN toets in.
2. Kies 56 9. U wordt verbonden met de oproep.

15. Call back

Omschrijving

Wanneer u een toestel belt dat in gesprek is, kunt u een Call Back indicatie
achterlaten.

Uitvoering

1. Nadat u de ingesprektoon hoort drukt u de CALL BACK(PWR) toets in.

2. Als er een voice kaart aanwezig is, kan er een bericht achter gelaten
worden.

3. Hang op.

4. Als het gebelde toestel gereed is krijgt u belsignaal, Druk de HOORN toets
in, het toestel wordt nu nogmaals gebeld.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

16. Beantwoorden Call Back

Omschrijving

Als in het display van uw toestel een call back boodschap staat wil iemand dat u
terugbelt.

Uitvoering

1. Druk de HOORN toets in.
2. Druk de CALL BACK(PWR) toets in.
3. Het toestel die de call back heeft geactiveerd wordt opgeroepen.

17. Doorschakelen

Uitvoering

Het activeren van een doorschakeling:

1. Druk de HOORN toets in.
2. Kies554.
3. Kies het type doorschakeling:
0 - Volg stand
1 - Alle oproepen naar een intern toestel
2 - Indien in gesprek
3 - Indien niet opgenomen
4 - Indien in gesprek / niet opgenomen
5 - Alle oproepen extern doorschakelen
6 - Indien niet opgenomen extern doorschakelen
4. Kies het toestelnummer of het verkorte kiesnummer, waarnaar
doorgeschakeld moet worden. De bevestigingstoon is hoorbaar.
5. Hang op.

Nb. Indien extern doorgeschakeld wordt, dient het nummer waar naar
doorgeschakeld wordt als verkort kiesnummer geprogrammeerd te zijn.
Het opheffen van de doorschakeling:
1. Druk de HOORN toets in.
2. Kies55 4 en #.
3. Hang op.

Als er een voicekaart in het systeem aanwezig is kunt doorschakelen naar uw
voicemail box, zie hoofdstuk 26.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

18. Verkorte kiesnummers

Uitvoering

Het bewaren van verkorte kiesnummers op toestelniveau:

Druk de HOORN toets in.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
Druk de SPEED(OK) toets korter dan 1 seconde in.

Kies een verkort kiesnummer geheugenplaats. (000 - 099)
Kies het telefoonnummer wat u wilt bewaren.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
Geef een naam aan het nummer. (zie tabel 1)

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
Druk de HOORN toets in.

©CONOOAEWNE

Het gebruiken van verkorte kiesnummers op toestelniveau:

1. Druk de HOORN toets in.
2. Druk de SPEED(OK) toets korter dan 1 seconde in.
3. Kies een verkort kiesnummer (000 - 099).

Het gebruiken van systeem verkorte kiesnummers:

1. Druk de HOORN toets in.
2. Druk de SPEED(OK) toets korter dan 1 seconde in.
3. Kies een systeem verkort kiesnummer. (2.000 - 4.999)

Het verwijderen van verkorte kiesnummers op toestelniveau:

Druk de HOORN toets in.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
Druk de SPEED(OK) toets korter dan 1 seconde in.

Kies het te verwijderen verkorte kiesnummer (000 - 099).
Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
Druk de HOORN toets in.

R

Het aantal systeem verkorte kiesnummers geheugenplaatsen is 3.000. (van 2.000
t/m 4.999).

Tabel 1:

Ao 21 Bo22 Co 23 Do 31 E o 32
F o33 Go 41 Ho 42 | o 43 Job51
Kob52 L o53 Mo 61 No62 Oo 63
pPo71 Qo 7% Ro 72 S o 73 To 81
Uo 82 V o83 Wo 91 X o992 Y o93
Z o 9# . o013 , 0% 3 : o% 2 spatieok 1l
0oo00 1 o010 2020 3 o030 4 o 40
5050 6 o060 7070 8 o 80 9 o 90
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

19. Programmeren van een naam in het display

Omschrijving

U kunt uw naam programmeren zodat collega’s met een display toestel uw naam
kunnen zien in plaats van uw toestelnummer.

Uitvoering
1. Druk de HOORN toets in.
2. Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
3. Kies 7 4.
4. Voer uw naam in.(max. 7 letters zie tabel 1/pagina 9)
5. Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in, de bevestigingstoon is

hoorbaar.
Druk de HOORN toets in.

o

20. Niet storen (Do Not Disturb)

Omschrijving

Een toestel kan in Niet Storen (DND) worden gezet. Het toestel is dan niet
bereikbaar, behalve voor de hoofdbedienpost.

Uitvoering
Het activeren van niet storen (DND):

1. Druk de HOORN toets in.

2. Kies 55 3, de bevestigingstoon is hoorbaar.
Het opheffen van niet storen (DND):

1. Druk de HOORN toets in.
2. Kies55 3 0of 559, de bevestigingstoon is hoorbaar.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

21. Toestel wachtwoord

Omschrijving

Om ongeoorloofd gebruik van toestellen te voorkomen zoals externe gesprekken en
DISA toegang kan een toestel worden voorzien van een wachtwoord.
(Deze functie moet eerst in de programmering aangezet worden, vraag u dealer.)

Uitvoering

Het instellen van een wachtwoord:

Druk de HOORN toets in.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.

Kies 3 1.

Toets uw eigen 5-cijferige wachtwoord.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in, de bevestigingstoon is
hoorbaar.

RN E

Het wijzigen van het wachtwoord:

Druk de HOORN toets in.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.

Kies 3 2.

Kies uw 5-cijferige wachtwoord, de bevestigingstoon is hoorbaar.

Kies uw nieuwe 5-cijferige wachtwoord.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in, de bevestigingstoon is
hoorbaar.

R
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

22. Wekoproep

Omschrijving

Het systeem zendt op de ingestelde tijd automatisch een belsignaal naar het
toestel waarvoor een wekoproep is bestemd. Er zijn 2 soorten wekoproepen, een
eenmalige en een dagelijkse oproep.

Uitvoering

Het instellen van een wekoproep:

1. Druk de HOORN toets in.
2. Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
3. Kies 4 1 en 4-cijferige werktijd (HHMM) in 24-uurs formaat.
(HH = 00~23, MM = 00~59)
4. Druk op # voor dagelijkse wekoproep.(niet toepassen voor eenmalig.)
5. Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.

Verwijderen van een wekoproep:

|

. Druk de HOORN toets in.

2. Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in, de bevestigingstoon is
hoorbaar.

3. Kies 4 2.

4. Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in, de bevestigingstoon is

hoorbaar.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

23. Standaard display boodschappen

Omschrijving

U kunt een standaardboodschap in het display zetten van een toestel dat uw
toestel belt.

Uitvoering

Activeren van een display boodschap:

1. Druk de HOORN toets in.
2. Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
3. Kies5 1.
4. Kies het nummer van de gewenste boodschap.
01 LUNCH /TERUG OM (HH:MM)
0 2 MET VAKANTIE/TERUG OP (MM:DD)
0 3 NIET OP KANTOOR/TERUG OM (HH:MM)
0 4 NIET OP KANTOOR/TERUG OP (MM:DD)
05 NIET OP KANTOOR/RETURN UNKNOWN
0 6 BEL : (TELEFOONNUMMER)
O 7 BEREIKBAAR OP TST (TOESTELNUMMER)
0 8 IN VERGADERING/TERUG OM (HH:MM)
0 9 THUIS BEREIKBAAR
1 O BEREIKBAAR VIA OPROEP
5. Geef tijd, datum, telefoon of toestelnummer in.
6. Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in, de bevestigingstoon is
hoorbaar.

Verwijderen van een display boodschap:

Druk de HOORN toets in.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.

Kies 5 1.

Kies #.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in, de bevestigingstoon is
hoorbaar.

RN E
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

24. Programmeerbare boodschap

Omschrijving

Naast de standaardboodschappen, kunt u een persoonlijke boodschap zelf
programmeren.

Uitvoering

Druk de HOORN toets in.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.

Kies 5 2.

Voer de boodschap in. (max. 10 letters d.m.v. de codes uit tabel 1,pagina 9)
Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in, de bevestigingstoon is
hoorbaar.

oA E
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

25. Intercom omroepen

Omschrijving

Als uw toestel bevoegd is voor omroepen, kunt u de omroepmogelijkheden
gebruiken.

Uitvoering

1. Druk de HOORN toets in.

2. Kies omroepzone(zie onderstaande tabel). U zult nu een waarschuwingstoon
horen.

3. Als de toon stopt, kunt u spreken.

4. Druk de HOORN toets in voor het beéindigen.

Let op! Bij een aangepast nummerplan kunnen de nummers van de omroepzones
zijn veranderd.

Alles 549

Alles intern 543 Dit zijn alle toestellen die aangesloten zijn.

Interne zone 501 -5 35 Dit zijn bepaalde toestelgroepen.

Alles extern 548 Dit zijn alle externe bronnen, bv. een muziek
installatie.

Externe zone 545-547Ditis een bepaalde externe bron.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

26. Voicemail(optioneel)

a. Welkomstboodschap

Omschrijving

Indien uw toestel toestemming heeft om gebruik te maken van voicemail kunt u
een persoonlijke welkomstboodschap inspreken.

Uitvoering

Afluisteren van uw welkomstboodschap:

Druk de HOORN toets in.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
Kies 6 1.

Druk na het beluisteren de HOORN toets in.

Bown =

Opnemen van uw welkomstboodschap:

Druk de HOORN toets in.

Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.

Kies 6 1.

Druk op # en spreek na het horen van de bevestigingstoon de
welkomstboodschap in.

5. Druk de HOORN toets in.

Bon =

Verwijderen van uw welkomstboodschap:
1. Druk de HOORN toets in.

2. Druk de FUNCTIE(OK) toets langer dan 1 seconde in.
3. Kies 6 6.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

b. Doorschakelen naar voicemail

Uitvoering

Activeren van de doorschakeling:

1. Druk de HOORN toets in.
2. Kies554.
3. Kies het type doorschakeling:
1 - Alle oproepen
2 - Indien in gesprek
3 - Indien niet opgenomen
4 - Indien in gesprek / niet opgenomen
4. Kies #
5. Druk de HOORN toets in.

Het opheffen van de doorschakeling:

Druk de HOORN toets in.
Kies55 4

Kies #

Druk de HOORN toets in.

Hobd =

c. Afluisteren van voicemail berichten

Uitvoering

|

. Druk de HOORN toets in.

2. Kies 55 7. U hoort nu het ingesproken bericht(en) met tijd en datum.
Als u niets doet wordt het bericht wordt automatisch gewist als het
afgespeeld is.

3. D.m.v. de onderstaande codes heeft u de volgende mogelijkheden:

# 1 het bericht wordt gewist

# 2 het bericht wordt opgeslagen

# 3 het opgeslagen bericht wordt herhaalt
4. Druk de HOORN toets in.
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

27. Toestel eigenschappen

a. Beltoon/Trilfunktie

Uitvoering

1. Druk op de MENU toets
Hoofd menu staat in het display
2. Kies 1.
HS setting menu staat in het display
3. Kies 1.
De huidige status staat in het display
Scroll met de OP (A) en NEER (V) toetsen naar de gewenste functie
. Druk op de OK toets om de status te wijzigen of druk op de FLASH(C/R)
toets indien er niet gewijzigd wordt.

o s

b. Externe beltoon

Uitvoering

Instellen type beltoon:

1. Druk op de MENU toets
Hoofd menu staat in het display
2. Kies 1.
HS setting menu staat in het display
3. Kies 2.
The ExtRing menu staat in het display
4. Kies 1 (type beltoon).
De huidige status staat in het display
Scroll met de OP (A) en NEER (V) toetsen naar de gewenste beltoon.
6. Druk op de OK toets om de status te wijzigen of druk op de FLASH(C/R)
toets indien er niet gewijzigd wordt.

o1

Instellen volume beltoon:

1. Druk op de MENU toets
Hoofd menu staat in het display
2. Kies 1.
HS setting menu staat in het display
3. Kies 2.
The ExtRing menu staat in het display
4. Kies 2 (volume).
De huidige status staat in het display
Scroll met de OP (A) en NEER (V) toetsen naar het gewenste volume (0-3).
. Druk op de OK toets om de status te wijzigen of druk op de FLASH(C/R)
toets indien er niet gewijzigd wordt.

o o
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Handleiding GDC 340/345 dect toestel voor LDK 300

c. Interne beltoon

Uitvoering

Instellen type beltoon:

1.

2.

o o1

Druk op de MENU toets

Hoofd menu staat in het display
Kies 1.

HS setting menu staat in het display

. Kies 3.

De IntRing menu staat in het display

. Kies 1 (type beltoon).

De huidige status staat in het display

. Scroll met de OP (A) en NEER (V) toetsen naar de gewenste beltoon.

Druk op de OK toets om de status te wijzigen of druk op de FLASH(C/R)
toets indien er niet gewijzigd wordt.

Instellen volume beltoon:

o o1

. Druk op de MENU toets

Hoofd menu staat in het display

. Kies 1.

HS setting menu staat in het display

. Kies 3.

De IntRing menu staat in het display

. Kies 2 (volume).

De huidige status staat in het display

. Scroll met de OP (A) en NEER (V) toetsen naar het gewenste volume (0-3).

Druk op de OK toets om de status te wijzigen of druk op de FLASH(C/R)
toets indien er niet gewijzigd wordt.

d. Toetsen volume

Uitvoering

1.

2.

[~

Druk op de MENU toets

Hoofd menu staat in het display
Kies 1.

HS setting menu staat in het display

. Kies 4.

De huidige status staat in het display

. Scroll met de OP (A) en NEER (V) toetsen naar de gewenste status.
. Druk op de OK toets om de status te wijzigen of druk op de FLASH(C/R)

toets indien er niet gewijzigd wordt.
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e. Speakervolume

Uitvoering

Door tijdens het gesprek op OP (A) of NEER (V) van de MENU toets te drukken
kunt u het volume aanpassen.

f. Toetsen blokkering

Uitvoering

Toetsen blokkering activeren:
1. Druk op de MENU toets
Hoofd menu staat in het display

2. Kies 2.
3. De bevestigingtoon is hoorbaar, en het icoon staat in het display.

Toetsen blokkering deactiveren:

1. Druk op de MENU toets en #.

g. vergaderstand(alleen 345)

Uitvoering

Vergaderstand activeren(alleen trillen):

1. Druk langer als 1 seconde op de OK toets
2. In het display staat nu “ silent on”

Vergaderstand deactiveren:

1. Druk langer als 1 seconde op de OK toets
2. In het display staat nu “ silent off”
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28.Trefwoordenlijst

Omschrijving

Aankloppen
Alarm functie
Belsignaal

Boodschap
Boodschap

Call back

Code tabel

DND (Do Not Disturb)
Doorschakelen
Doorverbinden
Extern doorverbinden
Forwarding

Intercom omroepen
Netlijn

Niet storen

Nummer herhaling
Omroepen
Overnemen oproep
Paging

Parkeerstand

Redial

Ruggespraak
Snelkiesnummers
Speed dial nummer
Speed nummer
Toetsen blokkering
Toestel functies
Toetsen overzicht
Verkorte kiesnummer
Volume

Wachtstand

Wek functie

17-11-2004

Zie

Gespreksonderbreking(Camp on)
Wekoproep

Wijzigen belsignaal -
Belsignaalvolume

Standaard display boodschappen
Call Back

Call Back

Code tabel tekst invoeren

Niet storen (Do not disturb)
Doorschakelen

Gesprek doorverbinden

Gesprek doorverbinden

Gesprek doorverbinden

Intercom omroepen

Externe oproepen

Niet storen (Do not disturb)
Herhalen laatst gekozen nummer
Intercom omroepen

Oproep beantwoorden

Intercom omroepen

Gesprekken parkeren

Herhalen laatst gekozen nummer
Blokkeren microfoon

Verkorte kiesnummers

Verkorte kiesnummers

Verkorte kiesnummers

Toetsen blokkering

Toestel eigenschappen

Toetsen overzicht

Speed dial nummer
Belvolumeregeling

Een gesprek in de wacht plaatsen
Wekoproep
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